21.8.2018

Rekisteriseloste

Rekisterinpitdjalla on tietosuoja-asetuksen mukaan velvollisuus informoida selkealla tavalla rekisterdoityja.
Tama seloste tayttaa informointivelvoitteen.

1. Rekisterinpitaja

Yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa

AT-Rakennus Oy
Heinonkatu 4
53850 Lappeenranta

+358400 450 020
konttori@at-rakennus.fi

2. Rekisteroidyt

Ty6sopimuksen allekirjoittaneet henkil6t, asiakkaat, mahdolliset asiakkaat, paatoteuttajan
tiedonantovelvollisuudesta rekisterdidyt muut tyomailla toimivat yritykset ja heidan tyontekijat

3. Henkil6tietojen kayttotarkoitus

Henkildtietoja kasitellaan lain, sopimuksen tai viranomaisen maarayksen maarittelemien velvollisuuksien
tayttamiseksi

e Tyontekijarekisteri: Tyosopimuksen allekirjoittaneiden henkildiden henkil6tietoja kasitellaan
tyonantajan tyosopimuksella maaritettyjen velvoitteiden hoitamiseksi. Kasittely perustuu
tydsopimuslakiin (2001/55, erit. 2. luku)

e Asiakasrekisteri: Henkil6tietoja kasitelladan asiakkuuden ja muuhun asialliseen yhteyteen liittyvan
suhteen hoitamiseen ja analysointiin, palveluiden tuottamiseen, liiketoiminnan kehittamiseen ja
suunnittelemiseen sekd markkinointiin ja asiakasviestintaan, joita voidaan toteuttaa myos
sahkoisesti ja kohdennettuna.

e Lisdksi verotusmenettelylain (1558/1995) 15 b§ :ssé saddetadn paatoteuttajan
tiedonantovelvollisuuksista ja muiden tydmaalla toimivien yritysten velvollisuudesta antaa
paatoteuttajalle tietoja. Tarkempi ohjeistus tiedonantovelvollisuudesta 16ytyy verohallinnon
diaarinumerolla A83/200/2017 (erit. Kappale 3)

4. Rekisteriin tallennettavat henkil6tiedot
Tyontekijarekisteri sisdltda seuraavat tiedot
Tyontekijoiden perustiedot, kuten

e nimi
e 0soite
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e sahkoposti

e puhelinnumero

e henkilétunnus

e tyosuhteeseen liittyvat tiedot

e henkilon verotukseen liittyvat tiedot
e (osaamiset

Asiakasrekisterissa voidaan kasitella kaikista rekisteroidyista seuraavia tietoja

e etu- ja sukunimi, Yritystiedot

e yhteystiedot (postiosoite, puhelinnumero, séhképostiosoite)

e asiakkuuden ja/tai asiallisen yhteyden alkamis- ja paattymisaika seka -tapa
e Y-tunnus

e Laskutus- ja perintatiedot

e Yhteyshenkildiden tiedot

5. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on seuraavat oikeudet, joiden kayttamista koskevat pyynnot tulee tehda osoitteeseen:

AT-Rakennus Oy
Heinonkatu 4
53850 Lappeenranta

konttori@at-rakennus.fi

Tarkastusoikeus

Rekisteroity voi tarkistaa tallentamamme henkil6tiedot.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytaa oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.
Vastustamisoikeus

Rekisteroity voi vastustaa henkil6tietojen kasittelya, mikali kokee, etta henkil6tietoja on kasitelty
lainvastaisesti.

Suoramarkkinointikielto
Rekisteroidylla on oikeus kieltda tietojen kdayttaminen suoramarkkinointiin.
Poisto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen. Kasittelemme
poistopyynnon, jonka jalkeen joko poistamme tiedot tai ilmoitamme perustellun syyn, miksi tietoja ei voida
poistaa.
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On huomioitava, etta rekisterinpitajalla voi olla lakisdateinen tai muu oikeus olla poistamatta pyydettya
tietoa. Rekisterinpitajalla on velvollisuus sdilyttaa kirjanpitoaineisto Kirjanpitolaissa (luku 2, 10 §)
maaritellyn ajan (10 vuotta) mukaisesti. Taman vuoksi kirjanpitoon liittyvaa aineistoa ei voida poistaa
ennen maaraajan umpeutumista.

Suostumuksen peruuttaminen

Jos rekisteroitya koskeva henkil6tietojen kasittely perustuu ainoastaan suostumukseen, eika esim.
asiakkuuteen tai jasenyyteen, voi rekisterdity peruuttaa suostumuksen.

Rekisterdity voi valittaa paatoksesta tietosuojavaltuutetulle

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rajoitamme kiistanalaisten tietojen kasittelya siksi aikaa, kunnes asia
saadaan ratkaistua.

Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle kantelu, jos han kokee, ettd rikomme
henkilotietoja kasitellessamme voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot: www.tietosuoja.fi/fi/index/yhteystiedot.html

6. Sdannonmukaiset tietolahteet

Asiakastiedot / henkildtiedot saadaan sadannénmukaisesti:

e Henkilolta itseltdan tyosuhteen syntyessa
e Asiakkaalta itseltdaan asiakkuuden syntyessa
e Asiakkaalta itseltdadn verkkolomakkeella

7. Saanndonmukaiset tietojen luovutukset

Tietoja ei padsaantoisesti luovuteta markkinointitarkoituksiin AT-Rakennus Oy:n ulkopuolelle.

Tietoja voidaan luovuttaa toimivaltaisten viranomaisten tai muiden tahojen esittamien vaatimusten
edellyttamalla, voimassa olevaan lainsadadantoon perustuvalla, tavalla.

Tietoja voidaan luovuttaa yritysjarjestelyiden yhteydessa ostajalle, mikali AT-Rakennus Oy myy tai muutoin
jarjestelee liiketoimintaansa.

Tietoja voidaan siirtaa rekisterinpitdjan valikoimille yhteistydkumppaneille, jotka kasittelevat tietoja
rekisterinpitdjan lukuun osapuolten valisen yhteisty6sopimuksen perusteella. Talloin tietojen kasittelijalla ei
ole oikeutta kasitella siirrettyja tietoja omaan lukuunsa, omissa henkilérekistereissaan.

8. Kasittelyn kesto

Rekisterin sisdltamien henkilotietojen sailytysajat perustuvat viranomaisten maarittelemiin sailytysaikoihin.
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9. HenkilGtietojen kasittelijat

Ainoastaan yksiloidyilla rekisterinpitdjan ja sen toimeksiannosta ja lukuun toimivien yritysten tyontekijoilla
on paasy rekisterin sisdltamiin tietoihin rekisterinpitdjan myontamalla kayttdoikeudella.

10. Rekisterien suojaus

Manuaalinen aineisto

e Henkil6tiedot suojataan asiattomalta paasyltd ja laittomalta kasittelylta (esim. havittaminen,
muuttaminen tai luovuttaminen). Jokainen késittelija voi kasitelld vain niitd henkil6tietoja, joita han
tarvitsee tyotehtavissaan

e Asiakirjat sailytetdaan ulkopuolisilta suojatussa lukitussa tilassa. Asiakirjat tulostetaan vain
tarvittaessa ja havitetdaan kayton jalkeen

Automaattisesti kasiteltavat tiedot

e Sahkoisesti kasiteltavat rekisterin sisaltavat tiedot ovat palomuurein, salasanoin ja muiden
tietoturvan toimialla yleisesti hyvaksyttavin teknisin keinoin suojattuja

e Ainoastaan yksiloidyilla rekisterinpitajan ja sen toimeksiannosta ja lukuun toimivien yrityksen
tyontekijoilla on paasy rekisterin sisaltamiin tietoihin rekisterinpitdjan myontamalla
kayttooikeudella

11. Tietojen siirto EU:n ulkopuolelle

Henkildtietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

12. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Emme kayta tietoja automaattiseen paatoksentekoon tai profilointiin.

13. Tietosuojailmoituksen muuttaminen

AT-Rakennus Oy pidattdaa oikeuden muuttaa tata tietosuojaselostetta ilmoittamalla siita sivustollaan.
Muutokset voivat perustua myos lainsadadannén muuttumiseen.

Kehoittamme lukemaan ilmoituksen saannollisesti

Tama tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 21.6.2018



